السيد/..............
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد
بخصوص عقد العمل الموقع معكم بتاريخ  /             /   يؤسفنا اعلامكم بعدم رغبة الشركة في تجديد عقدكم، مع خالص الشكر لخدماتكم في الشركة طول فترة العمل السابقة، نتمني لكم دوام الصحة والتوفيق.
ملاحظة / الرجاء مراجعة الموارد البشرية بالشركة لمتابعة اجراءات المخالصة النظامية، وفق قانون الشركة.
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